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SZABA’LYZAT
A KﬁTELEZETTSEGVALLALAS ES A
KAPCSOLODO FOLYAMATOK RENDJEROL

Az &llamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény 36. § - 38. §-ai ¢és a végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 45. §, 46. §, 52. § - 60. § rendelkezései alapjan a
kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesitésigazolds, az érvényesités, az
utalvanyozas rendje az alabbiak szerint keriil szabalyozasra:

1. Kotelezettségvdllalds, pénziigyi ellenjegyzés

1.1

1.3

Kételezettségvallaldsnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely alapjdn a Nemzetiségi
Onkormanyzatra fizetési kotelezettség vagy més teljesitési kotelezettség harul. A
kotelezettségvallalasban az arra jogosult személy utasitast ad az aruszallitas, szolgaltatas,
munkavégzés megrendelésére, és kotelezi magét arra, hogy a megrendelt drut atveszi, a
teljesitett szolgaltatas, illetve az elvégzett munka ellenértékét kiegyenliti.

Kotelezettséget a koltségvetésben megtervezett elGirdnyzat terhére lehet vallalni. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre 4ll6 szabad
elbiranyzatot, vagyis a koltségvetési év kiadasi eléiranyzatai terhére kotelezettségvallalas
az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
cstkkentett 6sszegll vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig terjedhet. A mas
fizetési kotelezettség tartalmat részletesen az 1.2. f) pont tartalmazza.

Az 1.1. pont alapjan kitelezettségvallalasnak mindsiilnek az alabbiak:
minden a Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotott szerzodés;
a Nemzetiségi Onkorményzat nevében aldirt és visszaigazolt megrendeld;

munkaltatéi mindségében aldirt minden munkaviszonnyal kapcsolatos, illetve
munkaviszonybdl eredd megallapodas (pl. jogviszony Iétesitése €és megsziintetése,
tanulmanyi szerz6dés kitése, potlékok megallapitasa, stb.);

a nyertes palyazatokrol kiadott dontési lista (a dontési lista alapjan kiadott tdmogatési
okiratok vagy megkotott tmogatasi szerzodések a tdmogatdsi dontés végrehajtdsanak
tekintend6k, bnmagukban nem jelentenek 0j kotelezettségvallalast);

a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény szerint a kozbeszerzési eljarast
meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiiras, tovdbbd minden
olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fuggé fizetési kotelezettséget tanusit;

mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthatd birosagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatoséagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak
modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapité kotelezo eldirason
alapul6 fizetési kotelezettség.

A kotelezettségvallaldsok kozds szabalyai:
az Aht. 36. §. vefideikezése alapjan:
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b)

¢)
f)

g)

- A koltségvetési év kiadési eldiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat
terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok (a tovabbiakban: szabad
eléiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

- Az llamhaztartds 6nkormanyzati alrendszerében tobb év vagy a koltségvetési éven
tali év kiadasi elbirdnyzata terhére kotelezettségvallalasra az iranyitdé szerv éltal
megéllapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival megegyezo
osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad elbirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallald részére a tervezésekor biztositania kell.

368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 46. § rendelkezése alapjan:

- a koltségvetési év kiadési eldirdnyzatai terhére abban az esetben vallalhato kotelezettség,
ha az abbél szarmazo6 valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év junius 30.-aig
megtorténik,

- a hatarozatlan idejli vagy koltségvetési évet kovetd év junius 30.-a utani idopontra is
fizetési kotelezettséget tartalmazd hatdrozott idejli fizetési kotelezettség (tobb év
el6iranyzatait terheld kotelezettségvallalas) esetén a:
= december 31.-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
= december 31-6t koveten esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi eldiranyzataira vallalhato kotelezettség;

kotelezettségvallalas csak irasban torténhet pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi
teljesités esedékességét megeldzden;
nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalds:
- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. 53.§ (1) bekezdése alapjéan:
=2200.000 Ft-ot meg nem halad¢ kifizetések,
=a fizetési szamlakrol a szdmlavezeté altal leemelt dij, juttatas, kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége,
=mas fizetési kotelezettségek: a jogszabalyon, joger6s vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birosagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét
vagy az Osszeg megallapitasanak maodjat,
tovabb4 a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitod kotelezd
eléirason alapuld fizetési kotelezettség,
a pénziigyi rendezéshez sziikséges dokumentumok a szémla, a szdmldval egy tekintet al4
esd okirat, vezet6i rendelkezd levél, érvényesités, utalvanyozas;

tobboldalas dokumentum esetén a pénziigyi ellenjegyzonek és a kotelezettségvallalonak
valamennyi oldalt le kell szignélnia, az utolsé oldalt az aldirasaval és az alairas datuméaval
el kell latnia;

a 200.000 Ft alatti, eldzetes irasbeli kotelezettségvallalashoz nem kotott kifizetésekrol

évente havi bontasba/n kulon analitikus nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast Sopron
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1.4.

1.5

1.6

Megyei Jogli Véaros Polgarmesteri Hivatal —szamviteli és vagyonnyilvantartdsi csoportja
végzi. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a kotelezettségvallalassal érintett kifizetés:
- sorszamat,
- keltezését,
- jogcimét,
- megnevezEsét,
- bizonylat szamat,
- Osszeget (Ft),
- jogosult nevét, adészamat/addazonositd szamat, bankszamlaszamat,
- elrendel6jét,
- kotelezettségvallalas forrasat:
=targyévi eldiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettségvallalas,
=targyévi eldiranyzat terhére vallalt kovetkez6 évi kotelezettségvallalas,
=targyévben kovetkezd évek eldiranyzatai terhére véllalt kitelezettségvallalas,

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 36. § (7) és 37. § (2) bekezdései,
valamint az &allamhéztartasi torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormanyzatnal kotelezettségvillalé a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke, vagy az 4ltala frasban felhatalmazott személy(ek).

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa a jelen szabalyzat 1- 2. szamu
melléklete alapjan, ami harom példanyban késziil: egy tligyirati, egy Kozgazdasagi
Osztalyra leadott, egy személyes példany. A név szerinti felhatalmazas és visszavonas
elkészitéséért a pénziigyi csoportvezetd felelos.

Kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztdsat, valamint aldirdsdnak mintéjat jelen
szabdlyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds. A mindenkori aktuélis nyilvantartasbol egy
példanyt a Jegyzbi Irodara, két példanyt a Kozgazdasagi Osztalyra le kell adni az
érvényesség hatalyba 1épéséig.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzdje a Nemzetiscgi Onkorményzat elndke és a
jegyz altal irasban kijelolt, a Nemzetiségi Onkormanyzat munkaszervezetének feladatait
ellaté Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban 4ll6 személy(ek).

A pénziigyi ellenjegyz6 a feladatai ellatdsahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe. A
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6z6dnie arrol, hogy a szabad eldirdnyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, ¢s a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a leirtaknak, akkor a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 54. § (3) — (4) bekezdésekben foglalt szabilyokat kell megfelelden
alkalmazni. —
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1.7

1.8

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, a pénziigyi
ellenjegyzé alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzést végz6 személy, név szerinti kijelolése és a kijel6lés visszavonasa
minden esetben csak irdsban torténhet jelen szabélyzat a 3., 4. szamu melléklete alapjan,
ami harom példanyban késziil: egy ligyirati, egy Kozgazdasagi Osztalyra leadott, egy
személyes példany. A megbizis €és a megbizas visszavonasa elkészitéséért a pénziigyi
csoportvezetd felelds.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, valamint aldirasanak mintéjat jelen
szabalyzat 5. szdm® melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultakrol késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds. A mindenkori aktualis nyilvantartasbol egy
példanyt a Jegyz0i Irodéra, két példanyt a Kozgazdasagi Osztilyra le kell adni az
érvényesség hatalyba 1épéséig.

1.9 A kotelezettségvallalast kovetben a NAVISION Integralt programban olyan

nyilvantartast kell vezetni, amely biztositja az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol
sz010 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 56. §-dban foglaltakat.

2. A pénziigyi teljesitések rendje

2.1 A teljesitésigazolas a kiadds érvényesitése elott torténik. A teljesitésigazolds soran

ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének
jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas
esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes - annak teljesitését.

A szamla, illetve kifizetési kotelezettséget tartalmazo dokumentum kézhezvételét kvetden
a teljesitésigazold harom munkanapon beliil a teljesitésigazolassal ellatott dokumentumot
atadja a Kozgazdasagi Osztaly vezet6jének.

A szabalyzat 3. pontjdban megjelolt €s irasban is kijelolt teljesitésigazolok, az erre
rendszeresitett standard szovegl bélyegzével az alap bizonylaton és a NAVISION
programban igazoljak a teljesitést.

A teljesitésigazolashoz hasznalt bélyegz6 szovegezése:

,.Ezennel igazolom a beszerzett termék, aru, igénybevett szolgéltatds, beruhéazas, feldjitas
teljesitésél, a s SZANE  spmupmus pmuprawasse (kot. wvall. formaja) alapjan vallalt
............................ (feladat megnevezése) szamlazott dsszege kifizetheto.

...............................

Teljesitésigazolo”
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A teljesités igazolaséra az elndk, vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

A teljesitésigazolast végz6 személyek név szerinti kijelolése és a kijeldlés visszavondsa
minden esetben csak irasban térténhet jelen szabdlyzat 3., 4. szamu melléklete alapjan, ami
harom példanyban késziil: egy iigyirati, egy Kozgazdasagi Osztilyra leadott, egy
személyes példany. A megbizas és a megbizds visszavonasa elkészitéséért a pénziigyi
csoportvezeto felelos.

A teljesitésigazolasra kijeloltek nevét, beosztasat, valamint aldirdsdnak mintdjat jelen
szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A teljesitésigazolast végzd személyekrdl késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds.

A mindenkori aktudlis nyilvantartisbol egy példanyt a Jegyz6i Irodara, két példanyt a
Kozgazdasagi Osztéalyra le kell adni az érvényesség hatalyba 1épéséig.

A Kozgazdasagi Osztaly vezetdje a teljesitésigazolt dokumentumok érvényesitésérél 3
munkanapon beliil gondoskodik.

2.2 A jogszabalyi lehet6ség alapjan a bevételeket nem kell teljesités igazolni.

2.3 Az érvényesités a teljesitésigazolason alapul.

A teljesitésigazolds alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell az Osszegszeriiséget, a

fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhéaztartasi

szamviteli korményrendelet el6irasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat

megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd a fentiekben elvégzett vizsgilat alapjan szabalytalansigot

észlel, koteles ezt jelenteni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt

kovetden az utalvanyozé erre frasban utasitja. A tovabbi eljarasra a 368/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

Az érvényesités tartalmazza:

- az "érvényesitve" megjeldlést,

- amegallapitott 6sszeget és a bontdsat (nettd dsszeg, AFA bsszeg),

- akonyvviteli elszamolésra utald fokonyvi szamlaszamot, a térzsszamot, a korméanyzati
funkcidt és amennyiben van, a koltséghelyet,

- az érvényesités datumat,

- az érvényesito alairasat.

A fentieket a programbdl kinyomtatott, a 2.5. pontban leirt utalvanyrendeleten kell

megjeleniteni, a gépben, a Navision programban elvégezni.

Ervényesitést a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a jegyzd altal irdsban megbizott, a

Polgarmesteri Hivatal alkalmazasiban 4llo6 dolgoz6 végezhet. A név szerinti irdsos

megbizasra és megbizas visszavonasra a jelen szabalyzat a 3., 4. szama melléklete alapjan

keriilhet sor, ami harom példanyban késziil: egy ligyirati, egy Kozgazdasagi Osztalyra

leadott, egy személyes peldany A megbizas és visszavonds elkészitéséért a pénziigyi

csoportvezetd fe}zél“' =TIy
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Az érvényesitési feladatot végzd személyek nevét, beosztasat, valamint alairdsanak
mintajat jelen szabélyzat 5. szdmu melléklete szerinti nyilvéantartds tartalmazza. Az
érvényesitési feladatot végzd személyekroél késziilt nyilvantartds folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds. A mindenkori aktudlis nyilvantartdsbol egy
példanyt a Jegyz6i Irodéra, két példanyt a Kozgazdasigi Osztilyra le kell adni az
érvényesség hatalyba 1épéséig.

o

2.4 Az utalviany ellenérzése soran meg kell gy6z6dni, hogy a teljesitésigazolds és az

wror

érvényesités megtortént-e, és a jelen szabélyzat el6irdsaiknak megfelelé-e. Az
utalvanyellen6rz6 az érvényesitd altal kinyomtatott utalvanyrendeleten alairdséval és a
datum megjelolésével igazolja a feladat elvégzését. Az utalvanyellendrzési lépést a
Navision programban is elvégzi.

Az utalvéany ellendrzésére a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke és a jegyzé altal irdsban
megbizott személy jogosult. A névszerinti irdsos megbizas, illetve a megbizis
visszavondsa minden esetben irasban torténhet a jelen szabalyzat 3., 4. szdmu melléklete
alapjan, ami harom példanyban késziil: egy tigyirati, egy Kézgazdasdgi Osztalyra leadott,
egy személyes példany.

A megbizas és visszavonas elkészitéséért a pénziigyi csoportvezetd felelos.

Az utalvany ellendrzési feladatot ellaté személyek nevét, beosztasat, valamint alairdsanak
mintajat a szabalyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvéantartds tartalmazza.

Az utalvany ellenérzési feladatot végz6 személyekrdl késziilt nyilvantartas folyamatos
naprakész vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds.

A mindenkori aktudlis nyilvantartasbol két példanyt a Kozgazdasagi Osztalyra le kell adni
az érvényesség hatalyba Iépéséig.

2.5 Utalvanyozni kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet, az utalvany ellendrzést kovetden.

A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon (utalvanyrendeleten) fel kell
tlintetni:

a) az "utalvany" szot;

b)  akoltségvetési évet;

c)  abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét;

d) a fizetés idépontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét;

e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szadmat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szdmldjanak szdmat,

f)  amegterhelendd, jovairandé bankszadmla szamat és megnevezesét;

g)  akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat;

h) a 2.4 pontban leirt érvényesitést, és az utalvanyt ellen6rzd keltezéssel ellatott
alairasat,

i)  azutalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat.

Az utalvanyozast al Naw?‘ul)n( pro gramban is el kell végezni.
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SZABA'LYZ:AT
A KOTELEZETTSEGVALLALAS ES A
KAPCSOLODO FOLYAMATOK RENDJEROL

Utalvanyoz6 a Nemzetiségi Onkormanyzat az elnok vagy az éltala kijelolt személyek. A
név szerinti megbizds, illetve a megbizas visszavonasa a jelen szabdlyzat 3., 4. szamu
melléklete alapjan, ami harom példanyba késziil: egy ligyirati, egy Kozgazdasagi Osztalyra
leadott, egy személyes példany. A megbizas és a megbizas visszavondsa elkészitéséért a
pénziigyi csoportvezet felelos.
Az utalvanyozasi jogkort gyakorld személyek nevét, beosztasat, valamint aldirdsanak
mint4jat jelen szabdlyzat 5. szamu melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza. Az
utalvanyozasi jogkort gyakorld személyekrol késziilt nyilvantartas folyamatos naprakész
vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd felelés. A mindenkori aktudlis nyilvantartasbél egy
példanyt a Jegyz0i Irodara, két példanyt a Kozgazdasigi Osztalyra le kell adni az
érvényesség hatalyba lépéséig.

Nem kell kiilén utalvanyozniz:

- a kozigazgatasi hat6sagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Koézhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi
ado rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

- a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

- az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozési bevételek teljesitését.

2.6 A 368/2011. (XIL1.31.) Korm. rendelet 60. §-a alapjan a kotelezettségvallalé és a pénziigyi
ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan azonos személy nem lehet.
Az érvényesitd személy ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult, a teljesitésigazolé és az utalvanyt
ellen6rzo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi  ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢és
teljesitésigazolasra iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

3. Pénziigyi ellenjegyzdk, kotelezettségvdllalok, teljesitésigazolok, érvényesitok, utalvanyt
ellendrzdk és utalvanyozok feladatonkénti meghatdrozdsa

Pénziigyi ellenjegyzo: kozgazdasagi  osztilyvezetd,  tavolléte  vagy
akadalyoztatasa esetén koltségvetési osztalyvezetd
NZE T helyettes, szamviteli és vagyon- nyilvantartasi
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SZABALYZAT
AKOTELEZETTSEGVALLALASES A
KAPCSOLODO FOLYAMATOK RENDJEROL

csoportvezetd, pénziigyi csoportvezetd, koltségvetési

csoportvezetd

Kotelezettségvallalo: Nemzetiségi Onkorményzat elntke vagy az 4ltala
irasban megbizott személy

Teljesitésigazolo: Nemzetiségi Onkorményzat elntke vagy az éltala
irasban megbizott személy

Ervényesité: Polgarmesteri Hivatal szamviteli {igyintézoi

Utalvanyt ellen6rzo: Polgarmesteri Hivatal szamviteli {igyintéz6 L.,

koltségvetési és  kozgazdasagi lgyintézé 1L,
szamviteli és vagyon- nyilvantartasi csoportvezetd

Utalvanyozd: Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke vagy az altala
irasban megbizott személy

4, A hézipénztaron keresztiil torténd fizetések rendjérél a Pénz- és értékpapir
kezelésérol szold Szabalyzat rendelkezik.

5. Z4r6 rendelkezések

5.1 A jelen szabalyzatban foglaltak mellézésével tortént kotelezettségvallalas esetén az
arrél tudomdst szerzé koztisztviseld koteles a jegyzOnek a szabalytalansagot jelezni. A
szabélyzat mell6zésével eljard koztisztviseldvel szemben a jegyzd a Kttv. felel6sségre
vonasra vonatkozé szabalyai szerint jar el.

5.2  Helyettesités rendje:

Koztisztviselok esetében a jegyzi6t az aljegyz6, mas koztisztviseloket a szervezeti
egység tligyrendjében, vagy a munkakori leirasukban megjelslt koztisztviseld,
dsszeférhetetlenség esetén kozvetlen felettesiik helyettesiti.

5.3 A felhatalmazasr6l, megbizasrdl és visszavonasrol rendelkezd dokumentumokat
utdlag is ellendrizhetd formédban, a szamviteli térvényben meghatdrozott ideig meg kell
Orizni.

54 A jelen szabalyzat 2019. januar 2-dn 1ép hatilyba és ezzel egyidejiileg a 40418-
10/2014 sz. 1. valtozati Szabalyzat a kitelezettségvallalas és a kapcsolodo folyamatok
rendjérél a nemzetiségi onkormanyzatoknal hatalyait veszti.
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1. sz. melléklet

Sopron Megyei Jogu Varos
Nemzetiségi Onkormanyzatok

FELHATALMAZAS

A Soproni Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselétestilletének hatarozata alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén a kotelezettségvallalasi jogkor
gyakorlasara 20... év ....ho ....napjatdl felhatalmazom

E jogkérét a felhatalmazott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok

szerint kdteles gyakorolni.

Sopton; 20... eV ....ho6 ...fap

P.H.

a mai napon atvettem.
Sopron, 20... év ...hd ...nap
alairas

*Ez a minta alkalmazandd a kotelezettségvallalasi jogkdr atruhazasara szold
felhatalmazashoz.
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2. sz. melléklet

Sopron Megyei Jogu Varos
Nemzetiségi Onkormanyzatok

FELHATALMAZAS VISSZAVONASA

Ertesitem, hogy a 20... év ..... hé ....napjan kiadott kételezettségvallalasi  jogkor
gyakorlasara sz6l6 felhatalmazast 20... év ....h6 ....napjatol visszavonom.

Sopron, 20... év ....ho ...nap

P.H.
elndk
A ... T jogkor gyakorlasanak visszavonasarél szélo értesités
egy példanyat a mai napon atvettem.
Sopron, 20... év...hd ...nap
alairas

* Ez a minta alkalmazandé a koételezettségvallalasi atruhazott jogkor visszavonasahoz.
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3. sz. melléklet

Sopron Megyei Jogu Varos
Nemzetiségi Onkormanyzatok

MEGBIzZAS

A kotelezettségvallalasok rendjérdl szold szabalyzat rendelkezései alapjan megbizom
...................................................... feladatok ellatasaval 20... év ....ho ....napjatol.

E feladatat a megbizott az érintett szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

Sopron, 20... év ....h6 ...nap

P.H.
..... Eank Jegyzo
T —— feladatok ellatasarol szold6 megbizas egy példanyat a

mai napon atvettem.

Sopron, 20... év...hd ...nap

alairas

* Ez a minta értelemszerlien alkalmazanddé a pénzlgyi ellenjegyzés, vagy a
teljesitésigazolas, vagy az érvenyesitési, vagy az utalvany ellenérzése, vagy az

utalvanyozasi feladatot ellaté személy kijeldlésére sz6l6 megbizashoz is.
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4. sz. melléklet

Sopron Megyei Jogu Varos
Nemzetiségi Onkormanyzatok

MEGBIZAS VISSZAVONASA

Ertesitem, hogy a 20... év ..... NG aiaplan Kedell .o scnenmsponss srassswaes
feladatra sz6l6 megbizast 20... év ....hd ....napjatdl visszavonom.

Sopron, 20... év ....hd ...nap

P.H.
Elndk jegyz6
B asmmsmm s s A R S SRR feladatra kiadott megbizas visszavonasarol sz6lo

értesités egy példanyat a mai napon atvettem.

Sopron, 20... év ...hd ...nap

alairas

*Ez a minta értelemszeriien alkalmazanddé a peénzigyi ellenjegyzés, vagy a
teljesitésigazolas, vagy az érvényesitési, vagy az utalvany ellenérzése, vagy az
utalvanyozasi feladatok visszavonasahoz is.
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